CONG TY CO PHAN CHE BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Can cu:

Piéu 1.

GO pU’C THANH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tp H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

_QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN CHE BIEN GO bUrC THANH

- Luét Chimg khoén ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Céan ctr Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 théang 12 ndm 2020 cta Chinh phd
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luét Ching khoan;

- Cén ctr Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda B6 truéng B
Tai chinh huéng ddn mét sé diéu vé quén tri céng ty dp dung dbi véi cong ty dai
ching tai Nghj dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luét Chimg khoan;

- Can ctrBiéu I Cong ty C6 phan Ché bién G6 Pirc Thanh;

- Can ctr Nghi quyet Pai héi déng cb déng s6. . ngay... thang... nam 2021;

- Quy ché néi bo vé quén tri céng ty C6 phén Che bién G6 Burc Thanh bao gém céac noi
dung sau:

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy che ndi bo ve quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu clia Dai hoi déng cb doéng, Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc; trinh tw, tha tuc hop Dai hoi
déng cb doéng; dé ct, (rng cv, bau, mi&n nhiém va b&i nhiém thanh vién Ho6i déng quan tri, Ban kiém
soat, Téng Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu & cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cla phap luat.

2. Db

twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat,

Tbng Giam déc va nhirng nguwoi lién quan.

biéu 2.
2.1 Vai
2.1.1

CHUONG II: DAl HOI PONG CO BPONG

Pai héi déng cé dong

trd, quyén va nghia vu ctia Dai hdi ddng cb déng.

Cb dong phd théng cé cac quyén sau:

Tham dw, phat biéu trong cudc hop Bai hoi ddng cd déng va thwe hién quyén biéu quyét truc tiép
ho&c thong qua ngudi dai dién theo Gy quy&n hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty, phap luat
quy dinh. Mdi cd phan phd théng c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan cb tirc véi mirc theo quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng;

Uu tién mua cd phan méi twong trng voi ty 1& s& hiru c¢é phan phd théng cla tirng cd dong trong
Cong ty;

Tw do chuy&n nhwong cd phan ctia minh cho ngudi khac, triv trwdng hop quy dinh tai khoan 3
Didu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cGa phap luat co lién quan;
Xem xét, tra clru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cd déng c6 quyén
biéu quyét; yéu ciu stra ddi thong tin khong chinh xac ctia minh;

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& céng ty, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va
Nghi quyét Dai hoi déng cb déng;

Khi Céng ty gidi thé hodc pha san, dwoc nhan mét phan tai san con lai twong (rng véi ty 1& s&
hiru c6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Céng ty mua lai ¢cd phan trong cac trwong hop quy dinh tai Didu 132 Luat Doanh
nghiép;

Puoc dbi x& binh dadng. Mbi cd phan clia cung mét loai déu tao cho co dong s¢ hivu cac quyen
nghia vu va loi ich ngang nhau. Treong hop Cong ty co cac loai cb phan wu dai, cac quyén va
nghia vu gén lién vé&i cac loai cd phan wu dai phai dwoc Dai hdi ddng cb déng théng qua va cong
bd day du cho cb dong;

Puoc tiép can day da thong tin dinh ky va théng tin bat thwéng do Cong ty cdng béb theo quy dinh
cla phap luat;

Puoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap cla minh; d& nghi dinh chi, hdly bd nghi quyét, quyét
dinh ctia Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.
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2.1.2  Cb ddng hodc nhém cb déng s& hivu tir 05% tbng sb cb phan phd théng tré 1én c6 cac quyén sau:

a) Yéu cau Haéi ddng quan tri thwe hién viéc triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong theo cac quy dinh tai
khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, béo céo
tai chinh ban nién va hang ndm, bao céo cliia Ban kiém soat, hop ddng, giao dich phai théng qua
Hoi ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh
cua Cong ty;

c) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat déng
ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gom céac noi dung sau
day: ho, tén, dia chilién lac, quéc tich, sb gidy to phap ly ctia c& nhan dbi véi cb dong la ca nhan
tén, ma sé doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cta to chu’c dia chi try so chinh déi VOi co
déng la t6 chire; sb Iuong cb phan va thoi diém dang ky co phan cla trng cb dong, tong sb cb
phan ctia cd nhém cb déng va ty 1& s& hitu trong téng sé c¢d phan ctia Cong ty; van dé can kiém
tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop BHDCD. Kién nghi phai bang van ban va duoc gl
den Cty cham nhét la 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén cé dong,
s6 lwong ting loai cb phan cla cb dong, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop;

e) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Didu I nay.

2.1.3 Cb déng hodc nhém cb déng s& hiru tr 10% tdng s6 c¢d phan phd théng tré 1én co quyén dé clv
nguwdi vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé& clr ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban
kiém soat thue hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thdng hop thanh nhom dé de cl ngwdi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat
phai thdng bao vé viéc hop nhém cho cac cb déng du hop biét trwéc khi khai mac Dai hoi déng
cO dong;

b) Can ct s6 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, c6 dong hodc nhom cb dong
quy dinh tai khoan nay dwoc quyen dé& ctr mot hodc mot s nguwdi theo quyét dinh cua Dai hoi
doéng co déng lam tng ct vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trwong hop so hng ct vién
duwoc cb dong ho&dc nhém cb dong dé oty thap hon sé (rng ct vién ma ho dwoc quyen dé ctr theo
quyet dinh cta Dai hoi dong cd dong thi s6 (rng clr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat va cac cd dong khac dé cur.

2.2 Nghfa vu clia cb dong

C6 dong phd théng cé cac nghia vu sau:

2.2.1 Thanh toan du va dung thoi han sé cb phan cam két mua.

2.2.2 Khéng dwoc rit vén da gép bang cd phan phd théng ra khéi Cong ty dwédi moi hinh thire, triv

truong hop dugc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢é phan. Trwdng hop cé cb ddng rat mot phan

hoé&c toan bd vén cb phan da gép trai véi quy dinh tai khodn nay thi c6 déng do va nguoi co loi ich
lién quan trong Céng ty phai cung lién d&i chiu trach nhiém vé cac khodn no' va nghia vu tai san khac
clia Cong ty trong pham vi gia tri cd phan da bi rit va cac thiét hai xay ra.

2.2.3 Tuan tha Diéu I& cdng ty va Quy ché quan Iy ndi bd clia Céng ty.

2.2.4.Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri.

2.2.5 Bado mat cac thong tin dwoc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va phép luat; chi

st dung thong tin dwoc cung cép dé thwc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap clda minh;

nghiém cam phat tan hoac sao, gt thong tin dwgrc Cong ty cung cap cho td chirc, ca nhan khac.

2.2.6 Tham dw cudc hop Pai hoi ddng cb déng va thuc hién quyén biéu quyét théng qua cac hinh

thre sau:

a) Tham dw va biéu quyét trwc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham dw va bidu quyét thong qua hoi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién ti hodc hinh thirc dién tr
khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tor.

2.2.7 Chiju trach nhiém ca nhan khi nhan danh Coéng ty dw&i moi hinh thirc dé thwc hién mot trong

cac hanh vi sau day:

a) Vipham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tw loi hodc phuc vu loi ich cla té chirc, ca nhan
khac;

c) Thanh toan cac khoan no chuwa dén han treéc cac rai ro tai chinh dbi véi Cong ty.

2.2.8 Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat hién hanh.

Diéu 3. Dai hoi dong cé dong

3.1. Dai hoi ddng cb déng gdm tt ca cd déng coé quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao nhat cla
Cong ty. Pai hoi ddng cb déng hop thwdng nién méi ndm mat 1an va trong thoi han bén (04) thang ké tir
ngay két thic nadm tai chinh. Trir trudng hop Diéu 1& cong ty cé quy dinh khac, Hoi déng quén tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi ddng cb déng thwdng nién trong trweng hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tr ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thwdng nién, Dai hoi ddng cbé déng cé thé hop
bat thuwong. Dia diém hop Pai hdi ddng ¢ dong duwoc xac dinh 1a noi chi toa tham dw hop va phai & trén
lanh thd Viét Nam.
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3.2 Hoi

ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cbé ddng thwong nién va lwa chon dia diém phu hop. Dai

hoi ddng cb dong thwéong nién quyét dinh nhirng van dé theo quy dinh cla phap luat va biéu lé cong ty,
d&c biét théng qua bao cao tai chinh nam dwoc kiém toan. Trwdng hop Bao cdo kiém toan bao cao tai
chinh ndm clia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai ngwoc hodc tlr chdi, Céng
ty phai moi dai dién tb chirc kiém toan dwoc chdp thuan thwe hién kiém toan bao céo tai chinh clia Coéng
ty dw hop Dai hoi déng cb déng thwdng nién va dai dién td chirc kiém toan dwoc chap thuan néu trén co
trach nhiém tham dy hop Dai hoi déng cb déng thudng nién ctia Cong ty.

3.3 Hoi

d)

ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong bat thwdng trong cac trudng hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich clia Cong ty;

S6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lwong thanh vién tdi thiéu
theo quy dinh cla phap luat;

Theo yéu cau ctia cb déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cta Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai dwogc thé hién bang van ban, trong dé
néu rd ly do va muc dich cudc hop, cé di chir ky clia cac cb dong lién quan hodc van ban yéu
cau dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop di chiy ky clia cac cd déng cé lién quan;

Theo yéu cau cla Ban kiém soat;

d) Cac trwong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu I& nay.
3.4 Triéu tap hop DPai héi dong c6 dong bat thwdng

a)

b)

c)

c)

Piéu 4.

4.1 Dai
a)
b)

c)
d)

D

)
)
)
)

> Q

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng trong thdi han 30 ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém
soat con lai nhw quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém
c va diém d khoan 3 Diéu nay;

Trwdng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi déng quan tri
triéu tap hop Dai hdi dong cé dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;
Trwong hop Ban klem soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai dlem b
khoan 4 Diéu nay thi ¢cd déng hodc nhém cé dong quy dinh tai diém ¢ khodn 3 Diéu nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hdi ddng cbé dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép;

Trong trwéng hop nay, cb déng hodc nhém cb déng triéu tap hop Dai hoi déng cb déng coé thé dé
nghi Co' quan dang ky kinh doanh giam sét trinh tw, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh ctia Dai hoi déng cd dong. T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hdi ddng cé
déng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhirng chi phi do c¢b déng chi tiéu khi
tham dw cudc hop Dai hoi ddng cb déng, ké ca chi phi an & va di lai.

Tha tuc dé t& chirc hop DPHDCD theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

Quyén va nghia vu cua Dai hoi déng c6 déng

héi ddng cb déng cé quyén va nghia vu sau:

Théng qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

Quyét dinh loai cb phan va téng sé cb phan cua ting loai dwoc quyén chao ban; quyét dinh mic
cb tirc hang ndm cua tirng loai cb phan;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san co gia tri tr 35% tong gia tri tai san tré lén dwoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

d) Quyét dinh stra ddi, bd sung Diéu 1é cong ty;

Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb c¢d phan da ban cia méi loai;

Xem xét, xt ly vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai
cho Cong ty va cd ddng Coéng ty;

Quyét dinh tb chirc lai, gidi thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thu lao, thudng va lgi ich khac cho Hoéi ddng quan tri, Ban
kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat ddng Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan dwoc
chap thuan thwc hién kiém tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chap thuan
khi xét thdy can thiét;

Quyen va ngh|a vu khac theo quy dinh phap luat.

i hoi ddng cd déng thao luan va thong qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh h&ng nam clia Céng ty;

Bé&o c&o tai chinh hang nam da dwoc kiém toan;

B&o céo cla Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat déng ctia Hoi ddng quan tri va tirng
thanh vién Hoi ddng quan tri;

Bao c4o clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi ddng
quan tri, Téng giam dbc;

B4o cao tw danh gia két qua hoat déng cia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

Murc cb tire dbi véi mdi cd phan cda tirng loai;

Sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;
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h) B&u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tdng mic thu lao, thwéng va loi ich khac déi véi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan dwoc
chép thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thay can thiét;

I) BO sung va stra ddi Didu & cong ty;

m) Loai c6 phan va sb lwong cbé phan méi duwgc phat hanh déi véi méi loai cd phan va viéc chuyén
nhwong cb phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhap ho&c chuyén dbi Cong ty;

0) T6 chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngum thanh ly;

p) Quyét dinh dau tw hodc ban s6 tai san co gia trj tr 35% tbng gia tri tai san tré 1&n dwoc ghi trong
Bé&o cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé c6 phan da ban cta méi loai;

r) Céng ty ky két hop ddng, giao dich v&i nhitng ddi twong dwoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép vo&i gia tri bang ho&c Ién hon 35% tbng gia tri tai san cla Céng ty dwoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhét;

s) Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Chirng khoan;

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat déng Héi déng quan tri, Quy ché
hoat dong Ban kiém soat;

u) Cacvan dé khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu lé nay.

4.3 TAt ca cac nghj quyét va cac van dé da dugc dua vao chuwong trinh hop phai dwgc dua ra thao luan
va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

Diéu 5. Uy quyén tham dw hop Dai hgi dong cé déng
5.1. Co déng, nguoi dai dién theo Uy quyen cia cb déng la td chirc co thé truc tiép tham dw hop hoac Gy
quyén cho mét hodc mét sb ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dy hop théng qua mét trong céac hinh
thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.
5.2. Viéc Gy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dw hop Dai hoi ddéng cb dong theo quy dinh tai khoan 1
Didu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen duoc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va
phai néu ro tén cbd déng uy quyén, tén ca nhan, té chirc duoc ay quyén, sé Iuong co phan dwoc Oy
quyen ndi dung Gy quyén, pham vi Gy quyén, thdi han Gy quyén, chi ky clia bén Gy quyén va bén dwoc
dy quyén.
Nguwoi dwoc uy quyen dw hop Pai hoi déng cb dong phai ndp van ban ay quyen khi dang ky dw hop
Trwong hop dy quyen lai thi ngudi tham du hop pha| xuét trinh thém van ban Gy quyén ban dau cla cb
déng, ngu i dai dién theo dy quyen cua cbd dong la td chirc (néu trwdc d6 chua dang ky v&i Cong ty).
5.3. Phiéu biéu quyét clia ngudi dwoc Gy quyén dy hop trong pham vi dwoc Gy quyén van cé hiéu lyc khi
xay ra mét trong cac trwdng hop sau day triv treong horp:
a) Nguoi l]y quyén da chét, bj han ché nang lyc hanh vi dan sy hogc bi méat n&ng lwc hanh vi dan su;

b) Nguwoi uy quyén da hay bé viéc chi dinh uy quyén;
c) Nguoi ty quyen da hay bd thdm quyén clia nguoi thue hién viéc Gy quyén.
Diéu khoan nay khéng &p dung trong treong h(yp Coéng ty nhan dwoc théong bao vé moét trong cac sy kién
trén truvdc gio khai mac cudc hop Dai hdi dong cd dong hoac trwde khi cudc hop dworc triéu tap lai.

Piéu 6. Thay dbi cac quyén

6.1. Viéc thay ddi hodc hiy bd cac quyén dic biét gan lién véi mot loai ¢d phan wu dai cé hiéu luc khi
dwoc cb déng dai dién tir 65% tbng so phiéu biéu quyét tré 1én cla tat ca cb déng du hop théng qua.
Nghi quyét Dai hdi ddng c¢d déng vé ndi dung lam thay dbi bat loi quyén va nghia vu cia cb déng sé hiru
cb phan wu dai chi dwoc théng qua néu duwoc sb ¢ dong wu dai cung loai dw hop s& hivu tir 75% tdng
s6 ¢b phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc duoc cac c¢d déng wu dai cung loai s& hivu tir 75% téng
s6 c¢b phan wu déi loai d6 trd lén tan thanh trong trudng hop théng qua nghi quyét dwdi hinh thire lay y
kién bang van ban.

6.2. Viéc té chirc cudc hop clia cac cd dong nam gitk mot loai cd phan wu dai dé théng qua viéc thay ddi
quyén néu trén chi cé gia tri khi c6 téi thiéu 02 cd dong (hodc dai dién theo Gy quyén cta ho) va ndm gilr
t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia ctia cac cb phan loai d6 da phat hanh. Trwdng hop khong coé da sb dai bidu
nhw néu trén thi cudc hop dugc t chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhirng ngudi nam gitr cb
phan thudc loai do (khdng phu thudc vao sb lvgng ngudi va so cbd phan) c6 mét truc tiép hoac théng qua
dai dién theo ay quyen déu dwoc coi 1a da sb lwong dai bleu yéu cau. Tai cac cudc hop cua cb déng nam
gitr cb phan wu dai néu trén, nhitng ngudi ndm gitk ¢d phan thudc loai d6 cd mét tryc tiép hodc qua
ngudi dai dién cé thé yéu cAu bo phiéu kin. Méi cb phan cling loai cé quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cudéc hop néu trén.

6.3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhw vay dwoc thwc hién twong tw véi cac quy dinh tai Diéu
19, 20 va 21 Diéu |& nay.

6.4. Trr khi cac didu khodn phat hanh c¢é phan quy dinh khac, cac quyén déc biét gén lién véi cac loai cd
phan cé quyén wu dai déi véi mot sb6 hoadc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc
tai san ctia Coéng ty khong bi thay dbi khi Cong ty phat hanh thém cac ¢ phan cung loai.
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Piéu 7. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao méi hop Dai h(}i’déng c6 déng
7.1. Hoi Q()ng quén tri triéu tap hop Dai hdi dong c6 déng thudng nién va bat thu@ng. HDQT triéu tap hop
Dai hoi dong cb dong bat thwong theo cac trwdong hop quy dinh tai khoan 3 Dieu 14 Diéu Ié nay.

7.2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai thwc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuan bi danh sach cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb
déng. Danh sach cb déng co quyén dw hop Bai hoi ddng cbd dong dwoc lap khéng qua 10 ngay
trwéc ngay giri théng bao mai hop Pai hoi ddng cb dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc
lap danh sach cb déng c6 quyén tham dw hop Dai hdi ddng cb déng téi thiéu 20 ngay trwéc ngay
dang ky cubi cung;

b) Chuén bj chwong trinh, ndi dung dai hoi;

c) Chuan bi tai lieu cho dai hoi;

d) Duw thao nghij quyét Dai hoi ddng cb déng theo ndi dung du kién ctia cudc hop;
d) Xac dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;

D

)
) ‘ , :
) Théng b&o va givi théng bao hop Dai hdi ddng cb déng cho tat c& cac cd déng c6 quyén duw hop;
g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

7.3. Thong bao moi hop Pai hdi ddng c¢d dong dwoc givi cho tat ca cac cd dong bang phwong thirc dé
bao ddm dén dworc dia chi lién lac cla cbd déng, ddng thdi cong bd trén trang thong tin dién t& cla Cong
ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, Sé giao dich chirng khoan noi cb phiéu cia Céng ty niém yét
hoac dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai giri théng bao moi hop dén tat ca
cac cb dong trong Danh sach cb déng cé quyén dw hop cham nhat 21 ngay trwéc ngay khai mac cudc
hop (tinh ti» ngay ma théng bao dugc gt hoac chuyen di mot cach hop 1€). Chwong trinh hop Bai hoi
ddng cb dong, cac tai lieu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hoi dwoc gvi cho cac cd
déng hoac/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trwdong hop tai liéu khong dugc guvi
kem thong bao hop Dai héi dong 0 dong, thong bao mai hop phai néu ré dudng dan dén toan bd tai liéu
hop dé cac cb déng co thé tiép can, bao gdm:

a) Chwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (ng vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi ddng quan

tri, thanh vién Ban kiém soat;
c) Phiéu biéu quyét;
d) Du thao nghi quyét ddi véi tirng van dé trong chwong trinh hop.

7.4. C dong hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Diéu 1& nay cé quyén kién nghi van
dé dwa vao chuwong trinh hop Dai héi ddng cb déng. Kién nghi phai béng van ban va phai dwoc gt dén
Coéng ty cham nh4t 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ré tén ¢ déng,
sb lwong ting loai ¢ phan ctia cd déng, van dé kién nghi dwa vao chuwong trinh hop.
7.5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng cé quyén tr chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay
néu thudc moét trong cac trwdrng hop sau:

a) Kién nghi dwoc glri dén khéng dung quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b) Vao thdi diém kién nghi, cd dong hodc nhém cd déng khéng ndm gitr dd tr 5% cb phan phd

théng tré 1&n theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Diéu & nay;
c) VAn dé kién nghi khéng thudéc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng;
d) Cac trwng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

7.6. Ngui triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay vao dy kien chuo’nq trinh va ndi dung cuéc hop, trir treong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu néy; kién
nghi dwoc chinh thirc bo sung vao chuwong trinh va néi dung cudc hop néu dwoc Bai hdi dong co dong
chap thuan.

Piéu 8. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng cd dong

8.1.Cudc hop Pai hoi déng c¢b déng duoc tién hanh khi cé sd ¢ dong dy hop dai dién trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét.

8.2.Trwerng hop cudce hop 1an thir nhét khéng da digu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
thi théng bao moi hop 1an thir hai dwoc glri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dw dinh hop lan thir nhét.
Cudc hop Dai hdi ddng cd dong l1an thtr hai dwoc tién hanh khi cé sb cd dong dw hop dai dién tlr 33%
tbng s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

8.3.Trudng hop cudc hop 1an thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay thi
théng bao mdi hop lan thir ba phai dwoc glri trong thdi han 20 ngay ké tir ngay dw dinh hop Ian thir hai.
Cubc hop Dai hoi ddng cb dong 1an thir ba dwoc tién hanh khéng phu thudc vao tbng sé phiéu biéu quyét
clia cac cb dong dw hop.

Diéu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dbng cd déng

9.1. Trwdce khi khai mac cuoc hop, Cong ty phai tién hanh thd tuc dang ky cb déng va phai thuc hién viéc
dang ky cho dén khi cac cb dong cé quyén dw hop cé mét déng ky hét theo trinh ty sau:
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a) Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty cap cho tirng cd déng hodc dai dién theo Gy quyén co6
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sb6 dang ky, ho va tén cta cd dong, ho va tén
dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cd dong d6. Dai hdi ddng cbd déng thdo luan
va biéu quyét theo tirng van dé trong noi dung chwong trinh. Viéc bidu quyét dwoc tién hanh
bang bidu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién. Tai Dai hoi, sd thé tan thanh nghi
quyét dwoc thu trwdc, sb thé khong tan thanh nghi quyét dwoc thu sau, cubi cing dém téng sb
phiéu tan thanh hoac khéng tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duoc Cha toa cong bd
ngay trwéc khi bé mac cudc hop [trir trwdng hop Diéu I& cong ty cé quy dinh khac]. Dai hoi bau
nhirtng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé& nghi ctia Chu toa.
Sé thanh vién cla ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb déng quyét dinh c&n civ d& nghi ctia Cha
toa cudc hop;

b) Cb& déng, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cb dong 1a td chirc hodc ngudi dwoc Gy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét
tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach nhiém dirng dai hoi dé cho cb dong dén
muoén dang ky va hiéu lwc ctia nhivng ndi dung da duoc biéu quyét trwéc dé khong thay déi.

9.2.Viéc bau chi toa, thu ky va ban kiém phiéu dwoc quy dinh nhu sau:

a) Chua tich Hoi ddng quan tri 1am cha toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac lam
chtl toa cudc hop Dai hdi ddng cé déng do Hoi ddng quan tri triéu tap. Truéng hop Chi tich vang
mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot
ngudi trong sb ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tac da sb. Trwong hop khong bau duwoc
ngudi lam chu toa, Trwdng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cb déng bau chu toa cudc
hop trong sb nhirng ngudi dy hop va nguoi cd phiéu bau cao nh4t 1am chd toa cudc hop;

b) Trlr trvong hop quy dinh tai d|em a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hdi doéng cb déng
didu hanh dé Pai hoi ddng cb dong bau chu toa cudc hop va nguwdi cé sb phiéu bau cao nhét [am
chu toa cudc hop;

c) Chu toa ct» mot hodc mot s& ngwoi lam thw ky cudc hop;

d) Dai hoi ddng cb déng bau mét hodc moét sd ngudi vao ban kiém phiéu theo dé& nghi ctia chii toa
cudc hop.

9.3.Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dwgc Dai hoi ddng cd déng théng qua trong phién khai mac.
Chuwong trinh phai xac dinh ré va chi tiét thdi gian dbi véi tirng van dé trong néi dung chwong trinh hop.
9.4.Chu toa dai hoi co quyén thuwe hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Pai hoi
ddng cb déng moét cach co trat tw, dung theo chwong trinh da dwoc théng qua va phan anh dwoc mong
muén cla da s6 ngudi du hop.

a) Bb tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi déng cb déng;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi cé mat tai cac dia diém hop;

c) Tao diéu kién cho cb déng tham dy (hodc tiép tuc tham dw) dai hoi. Ngudi triéu tap hop Dai hoi
ddng cb déng cé toan quyén thay dbi nhirng bién phap néu trén va ap dung tt ca cac bién phap
can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé la cip gidy vao clra hodc st dung nhirng hinh thic lwa
chon khac.

9.5 Pai hoi déng cb dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét dwoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién. Két qua kiém
phiéu dwoc chi toa cong bd ngay trwdc khi bé mac cudc hop.

9.6. C6 ddéng hodc nguoi dwoc Gy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dwoc dang ky va
c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi d&ng ky; trong trwéng hop nay, hiéu lwc cia nhirng néi dung
da dwoc biéu quyét trwéc do khong thay dbi.

9.7.Nguwi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd déng co quyén sau day:

a) Yéu ciu tat cd ngwoi dw hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop
Iy khac;

b) Yéu ciu co quan cé thAm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhitng ngwdi khong tuan tha
quyén diéu hanh ctia chi toa, cb y gay réi trat tw, ngdn can tién trién binh thwéng ctia cudc hop
hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi déng ¢ déng.

9.8. Chul toa c6 quy&n hodn cudc hop Pai hdi déng c¢d déng da cé di sbé ngudi dang ky dw hop téi da
khéng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi dwoc hoan cudc hop hoac thay
ddi dia diém hop trong trwdng hop sau day:

a) Dia diém hop khong cé di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop;

b) Phuwong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cb déng dw hop tham gia, thao luan
va biéu quyét;

c) C6 ngudi du hop can tré, gay ri trat tw, cé nguy co lam cho cudc hop khong dwoc tién hanh
moét cach cong bang va hop phap.

9.9.Truwdng hop chi toa hoan hodc tam dirng hop DHDCD trai véi quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, Dai hoi
ddng cb déng bau moét ngudi khac trong sé nhivng ngudi du hop dé thay thé chi toa diéu hanh cudc hop
cho dén luc két thic; tat ca nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop d6 déu cé hiéu lwc thi hanh.

9.10. Trwdng hop Cong ty ap dung céng nghé hién dai dé té chirc Pai hoi ddng cb déng théng qua hop
truc tuyén, Coéng ty cé trach nhiém dam bédo dé cd déng tham dw, biéu quyét bang hinh thirc b phiéu
dién t&r hodc hinh thirc dién t& khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273
Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 clGa Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu ctia Luat Chirng khoan.
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Diéu 10. Diéu kién dé Nghi quyét cua Pai hoi dong cb déng dwoc théng qua
10.1.Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duwoc sb cb dong dai dién tlr 65% tdng sb
phiéu biéu quyét tré 1&n cla tat ca cd dong dw hop tan thanh, trir treng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4
va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép]:

a) Loai cd phan va tdng sé cb phan cla tirng loai;

b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c) Thay déi co ciu tb chirc quan ly Cong ty;

d) Duw an dau tw hodc ban tai san co gia tri ttr 35% téng gia tri tai san tré I&n dwoc ghi trong bao cédo

tai chinh gan nhét ctia Cong ty, trir trwrng hop Diéu 1& cong ty quy dinh ty 1& hodc gia tri khac;

d) T4 chirc lai, giai thé Cong ty;

e) Van dé khach do Diéu I cong ty quy dinh.
10.2. Céc nghi quyét dwoc thong qua khi dwoc sb cb déng s& hiru trén 50% téng sé phiéu biéu quyét
clia tAt ca cb déng dw hop tan thanh, trir trwrng hop quy dinh tai cac khodn 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va
6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.
10.3. Cac Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dwoc thdng qua bang 100% téng s cb phan c6 quyén biéu
quyét 1a hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, tha tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét dé vi
pham quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Diéu 11. Thdm quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét caa
Pai hoi déng cé dong

Tham quyén va thé thire 14y y kién cbd dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb
dong duwoc thue hién theo quy dinh sau day:

11.1. Hoi ddng quan tri cé quyen Iay y kién cb dong bang van ban dé théng qua nghi quyét ctia Dai hoi
ddng cb déng khi xét thay can thiét vi loi ich clia Céng ty, trir trwdng hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 147
Luat Doanh nghiép.

11.2. Hoi ddng quan tri phai chuén bi ph|eu Iay y k|en dv thao nghi quyet Dai hoi ddng cb déng, céc tai
liéu giai trinh dy thao nghi quyet va gwi den tat ca cb dong cod quyén biéu quyet cham nhét 10 ngay truéc
thoi han phai gii lai phiéu 1y y kién. Yéu cAu va cach thirc giri phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo dwoc
thiwre hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Biéu lé nay.

11.3.Phiéu 4y y kién phai cé cac noi dung chd yéu sau day:

a) Tén, dia chitru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap Iy cla c& nhan déi v&i ¢ dong la ca nhan tén,
ma s6 doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cla to chtre, dia chi try s& chinh dbi véi cb dong la
to chuc hodc ho, tén, dia chi lién Iac quoc tich, sb gidy to phap ly cta ca nhan déi vm dai dién
clia cb dong la td chirc; sb lwong cb phan cla tirng loai va sb phiéu biéu quyét ctia ¢ dong;

d) Véan dé can Iay y kién dé théng qua quyét dinh;

d) Phuong an biéu quyét bao gébm tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién dbi véi tirng van
dé lay y kién;

e) Thoi han phai glri vé& Cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 10;

g) Ho, tén, chir ky ctia Cha tich Hoi ddng quan tri.

11.4. Cb dong c6 thé gl phiéu 14y y kién da tra |oi dén Cong ty bang hinh thirc glvi thw, fax hodc thw
dién tlr theo quy dinh sau day:

a) Trwong hop gl thw, phiéu lay y kién da dwoc tra 1o phai co chi ky clia cb déng la ca nhan, cua
nguwoi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia ¢b dong la té chire. Phiéu
lay y kién gri v& Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé
trware khi kiém phiéu;

b) Trwdng hop gli fax hodc thw dién t&r, phiéu 1y y kién gti vé Cong ty phai dwoc gitk bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

c) Cac phiéu lay y kién gli vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hoac
da bi mé trong trwdng hop gl thw va bj tiét 16 trong trwdng hop g fax, thw dién t& 1a khéng
hop lé. Phiéu 14y y kién khong dwoc givi vé dwoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

11.5. Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwdi sy chirng kién ctia Ban kiém soat
hodc cla c¢d déng khéng nam gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung
chi yéu sau day:

a) Tén, dia chitru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Myc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c) Sb cb dong voi tong s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét trong do phan biét s phiéu biéu
quyét hop lé va so biéu quyét khong hop 1& va phwong thire glri phiéu biéu quyét, kém theo phu
luc danh sach cb déng tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién déi véi tirng van dé;

d) Van dé da dwoc thong qua va ty 1& biéu quyet théng qua tu(yng &ng;

e) Ho, tén, chir ky ctia Cha tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi glam sat kiém phiéu.
Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém ph|eu va nguo’l giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac clta bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuec,
khong chinh xac.
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11.6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc glri dén cac cbd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gl bién ban kiém phiéu va nghi quyét co thé thay thé béng viéc dang tai
trén trang thong tin dién tr cta Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tlr thoi didm két thic kiém phiéu.

11.7. Phiéu lay y kién da duwoc tra |, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc thong qua va tai liéu co
lién quan glri kém theo phiéu 4y y kién déu phai duwoc lwu gilr tai try s¢ chinh cta Cong ty.

11.8. Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thirc lay y klen co déng bang van ban néu dwoc sé c¢b déng
s& hivu trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cla tat ca cé dong co quyén biéu quyét tan thanh va co gia tri
nhw nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

Diéu 12. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng c6 déng

12.1. Cudc hop DPai hoi ddng cd déng phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va lwu git dwsi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap béng tiéng Viét, c6 thé Iap thém béng tiéng nwédc ngoai va co
cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chitru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng cb dong;

c) Chwong trinh hop va néi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thw ky;

d) Tém tat dién bién cudc hop va céac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hdi ddng cb déng vé tirng van
dé trong chwong trinh hop;

e) Sb cb dong va tdng sbd phiéu biéu quyét clia cac cd dong dw hop, phu luc danh sach dang ky cé
déng, dai dién cd déng du hop véi sé cb phan va sé phiéu bau twong &ng;

g) Téng sé phiéu biéu quyét déi voi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tbng sb phiéu hop 1&, khéng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién; ty 1&
twong &ng trén tdng sé phiéu biéu quyét ctia c6 dong dw hop;

h) Céc van dé da dwoc thong qua va ty 1&é phiéu biéu quyét théng qua twong rng;

i) Ho, tén va chir ky ctia chi toa va thw ky. Trweng hop chi toa, thw ky tir chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay cé hiéu lyc néu dwoc tat ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén tri tham dw hop ky
va c6 day di nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ré viéc chd toa, thw ky tir
chdi ky bién ban hop.

12.2. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng phai dwoc lap xong va théng qua trwdc khi két thic cudc hop.
Chu toa va thw ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién d&i chju trach nhiém vé
tinh trung thwc, chinh xac cta ndi dung bién ban.

12.3.Bién ban dwoc lap bing tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai déu cé hiéu lwc phap ly nhw nhau. Trwdng
hop c6 sw khac nhau vé néi dung gitra bién ban béng tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung
trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

12.4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong, phu luc danh sach c¢d dong déng ky dw hop kém
ch ky cla cd déng, van ban Gy quyén tham dw hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai
liéu co lien quan kém theo théng bao m&i hop phai dwoc cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé
cong bd théng tin trén thi trwéng chirng khoan va phai dwoc lwu git tai tru sé chinh ctia Céng ty.

Diéu 13: Trinh tw, thi tuc hop Dai hdi dong cé déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi
trwc tuyen: Phu luc 1 dinh kém

Diéu 14. Yéu cau hay bd Nghi quyét cua Pai hoi déng cb dong

Trong th&i han 90 ngay ké tw ngay nhan dwoc nghi quyét hoac blen ban hop Dai hoi déng cb déng hoac
bién ban két qua kiém phiéu 13y y kién Dai hoi doéng co déng, cd déng hodc nhém cd déng quy dinh tai
khoan 2 Biéu 115 Luat Doanh nghiép cé quyén yeu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, hliy bd nghj
quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi ddng cb dong trong cac trworng hop sau day:

13.1. Trinh tw, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng vi pham nghiém trong quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trwéng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu I& nay.
13.2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Piéu 1& nay.

CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15. ng ctr, dé ctr thanh vién H6i ddng quan tri
15.1.Trwong hop da xac dinh dwoc (ng clr vien Hoi déng quan tri, Céng ty phai cong bd théng tin lién
quan dén cac (ng clr vién tbi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai hoi déng cb déng trén trang
théng tin dién t&r clia Cong ty dé cd déng co thé tim hiéu vé cac (ring ctr vién nay truwéc khi bd phiéu, (ng
clr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac clia céc théng tin
ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thwe, can trong va vi loi ich
cao nhét ciia Céng ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén (ng ct
vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gébm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh dé chuyén mén;

c) Qua trinh céng tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quén tri clia cong ty khac);
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d) Loiich co lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan clia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Coéng ty dai chiing phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma trng ct vién dang
ndm git chtrc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién
quan téi cong ty cua &ng clr vién Hoi ddng quan tri (néu co)

15.2. C6 déng hoac nhom cb dong s& hivu ter 10% tong s6 cb phan phd théng tré 1én hodc mot ty 1& khac
nhd hon theo quy dinh tai Didu I& cong ty co quyén dé clr (rng clr vien Hoi ddng quan tri theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép va biéu I cong ty.

15.3. Trwong hop sb lwong tng clr vien Hoi ddng quan tri théng qua d& ctr va trng ctr van khéng du sé
lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri dwong nhiém
gi&i thiéu thém tng clr vién hodc td chirc dé& ctv theo quy dinh tai Diéu & cong ty, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi ddng quén tri dwong nhiém gidi thiéu
thém (ng c vién phai dwoc cong bd rd rang trudc khi Pai hoi ddng cd déng bidu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia phap luat.

15.4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khodn 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu & cong ty.

Diéu 16. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri
16.1. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri tv 3 dén 11 nguoi.
16.2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua 05 nam va co thé duwoc bau lai véi s6 nhiém
ky khéng han ché. Mét ca nhan chi dwoc bau 1am thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ctia mdt cong ty
khéng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trwéng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cung két thuc nhiém ky
thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duwoc bau
thay thé va tiép quan cong viéc, [trir tredng hop Diéu & cong ty ¢ quy dinh khac].
16.3. Co cAu thanh vién Hai ddng quan tri nhw sau:
Co ciu Hoi dbng quan tri ctia cong ty dai chiing phai dadm bao téi thidu 1/3 tdng sé thanh vién Hoi déng
quan tri 1a thanh vién khéng diéu hanh. Céng ty han ché tbi da thanh vién Hoéi ddng quan tri kiém nhiém
chirc danh diéu hanh ctia Céng ty d& dam bao tinh doc lap cta Hoi ddng quan tri.
Tbng s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri phai ddm bao quy dinh sau:
a) Cé tbi thidu 01 thanh vién doc lap trong tréng hop cong ty ¢ sb thanh vién Hoi ddng quan tri tir
03 dén 05 thanh vién;
b) C6 téi thiéu 02 thanh vién doc lap trong trudrng hop cong ty cé sb thanh vién Hoéi ddng quan tri tir
06 dén 08 thanh vién;
c) Co tbi thiéu 03 thanh vién doc Iap trong trwdng hop cong ty cé sb thanh vién Hoi déng quan tri tir
09 dén 11 thanh vién.
16.4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng con tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong trwéng hop bi
Dai hdi ddng c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.
16.5. Viéc bd nhiém thanh vién Hai ddng quan tri phai dwoc cong bé théng tin theo quy dinh phap luat vé
c6ng bb théng tin trén thi treerng chirng khoan.
16.6. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng nhéat thiét phai la cb dong clia Cong ty.

Diéu 17. Quyén han va nghia vu cia Hji dong quan tri

17.1. HOi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thwc
hién quy&n va nghia vu ctia cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thudéc thdm quyén cla Pai hdi déng cb
déng.

17.2. Quyén va nghia vu clia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu I& cong ty va Dai hoi ddng cbé déng quy
dinh. Cu thé, Hoi dbéng quan tri co nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luvgc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh h&ng nam cua
Coéng ty;

b) Kién nghi loai cb phan va tdng s cd phan duwoc quyén chao ban cua tirng loai;

c) Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi sé ¢ phan dwoc quyén chao ban cda tirng loai;
quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tw trong thdm quyén va gidi han theo quy dinh cla
phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thj trwéng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac co gia tri tir [35%] tdng
gia tri tai san tré 1én dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty, [trir trueéng hop Didu
I&é cong ty co quy dinh ty 1& hodc gia tri khac] va hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyét
dinh cta Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich H6i ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop ddng,
chdm dut hep déng dbi véi Tong giam dbc va nguwdi quan ly quan trong khac do Diéu Ié cong ty
quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va lgi ich khac ctia nhitng nguoi quan ly do; ci
nguwoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Dai hoi déng cb dong & cong ty
khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac clia nhitng nguoi do;
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k) Giam sat, chi dao Tdng giam dbc va nguwoi quan ly khac trong diéu hanh coéng viéc kinh doanh
hang ngay cta Cong ty;

I) Quyét dinh co clu td chirc, quy ché quan ly ndi b cua Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cd phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cb dong, trieu tap hop bai hoi
ddng cb déng hoac lay y kién dé Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyet

n) Trinh bao cao tai chinh héng ndm da dwoc kiém toan 1&n Dai hoi dong cO dong;

0) Kién nghi mtrc ¢ tirc duoce trd; quyét dinh thdi han va tha tuc trd cd tire hodc x Iy 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu ciu pha san Céng ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Ho6i ddng quan tri, Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty
sau khi dwoc Dai hoi ddng cd dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Uy
ban kiém toan trwc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé céng bd théng tin clia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh khac
ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

17.3. Hoi déng quan tri phai bao cao Dai hoi ddng cd dong két qua hoat ddng ctia Hoi déng quan tri theo
quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Ching khoan.

Diéu 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cta thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty co quyén trd thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Thanh vién Hoéi ddng quan tri dworc hwédng thu lao cong viéc va thuéng.

Thu lao céng viéc duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu clia thanh vién Hoi ddng
quan trj va mirc thu lao méi ngay. Hoi dong quan tri dw tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Téng mirc thu lao va thuwdng cla Hoi ddng quan tri do Pai héi ddng cb déng quyét dinh tai
cudc hop thwong nién.

3. Thu lao cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy
dinh cla phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hang ndm ctia Céng ty va phai bao céo Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thuwdng nién.

5. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi dilai, an, & va cac khoan chi
phi hop ly khac ma ho d& phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cda minh,
bao gom ca céac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac cudc hop Dai hoi déng cb doéng, Hoi déng
quan tri hodc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sw chép
thuan clia Dai hoi ddng cd déng. Bao hiém nay khéng bao gédm béo hiém cho nhirng trach nhiém cla
thanh vién Hai ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phéap luat va Diéu 1& cong ty.

Diéu 19. Cha tich Hoi dong quan tri
19.1. Ch tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quén tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh vién
Hoi ddng quan tri.
19.2. Ch tich H6i déng quan tri khéng dwoc kiém Tbng giam dbc.
19.3. Ch tich H6i ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng cia H6i déng quan tri;

b) Chuén bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chi toa cudéc

hop Hoi ddng quan tri;

c) To chire viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
d) Giam sat qua trinh td chirc thuwc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
d) Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb déng;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu I& cong ty.
19.4. Trwong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tlr chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi di“)ng
quan tri phai bau ngwoi thay thé trong thdi han 10 ngay ké& tr ngay nhan don ti chirc hodc bj mién
nhiém, bai nhiém.
19.5. Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri vdng mat hodc khong thé thwe hién dwoc nhiém vu cla
minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thwe hién quyén va nghia vu cta Chu tich
Hoi ddng quan tri. Trwdng hop khéng cé ngwdi dwoc Gy quyén hodc Cha tich Hoi ddng quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap x ly hanh chinh tai co s& cai
nghién bét budc, co s& gido duc bat budc, trén khdi noi cw tri, bi han ché hodc mét nang lwc hanh vi dan
s, c6 kho khan trong nhan thire, 1am chi hanh vi, bi Toa 4n cdm d&m nhiém chirc vu, cdm hanh nghé
ho&c lam coéng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mét ngudi trong s cac thanh vién gitr chirc
Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh
m&i ctia Hoi ddng quan tri.
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Diéu 20. Cudc hop cua Hoi dong quan tri
20.1. Chu tich Hoi ddng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi ddng quan tri trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau clr Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sb
phiéu bau cao nhét hodc ty I& phiéu bau cao nhét triéu tap va chd tri. Trwdng hop cé nhiéu hon mot
thanh vién cé sb phiéu bau hodc ty 1& phiéu bAu cao nhéat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén t&c da sb dé chon 01 ngwdi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
20.2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop béat thuwong.
20.3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hai ddng quan tri trong tredng hop sau day:

a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién déc lap Hoi ddng quan tri;

b) Coé dé nghi clia Téng giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;

c) Co dé nghi cla it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;
20.4. D& nghi quy dinh tai khodn 3 Diéu nay phai dwoc 1ap thanh van ban, trong dé néu rd muc dich, van
dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hoi ddng quan tri.
20.5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc ké
t ngay nhan dugc dé& nghi quy dinh tai khodn 3 Diéu nay. Truéng hop khéng triéu tap hop Hoi dong
quan tri theo @& nghj thi Chu tich H6i ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi v&i
Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hi déng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
20.6. Chu tich Hoi ddng quan trj hodc nguwoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai glri thong bao mei hop
chém nhét 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théng bdo méi hop phéi xac dinh cu thé thoi gian va dia
diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu
str dung tai cudc hop va phleu biéu quyét ctia thanh vién.
Théng bao ma&i hop Hoi dong quan tri c6 thé glri bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién t& hoac
phwong thirc khac do Didu 1 cong ty quy dinh va bdo dam dén dworc dia chi lién lac cia tirng thanh vién
Hoi ddng quén tri dwoc dang ky tai Cong ty.
20.7. Cha tich Hoi dong quan tri hodc nguwoi trieu tap giri théng bao mai hop va cac tai liéu kem theo dén
céac thanh vién Ban Kiém soat nhw d0| v&i cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén dw cac cudc hop Hdi ddng quan tri; c6 quyén thdo luan nhwng
khéng dwoc bidu quyét.
20.8. Cudc hop Héi ddng quan tri dwoc tién hanh khi co tir 3/4 téng sb thanh vién tré 1én dw hop. Trwdng
hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh vién duw hop theo quy dinh
thi dwoc triéu tap 1an thi hai trong thdi han 07 ngay ké tir ngay dw dinh hop I&n th& nhét. Trwong hop
nay, cudc hop dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira sb thanh vién Hoéi ddng quan tri dw hop.
20.9.Thanh vién HDQTdwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trwdng hop sau day:

a) Tham dw va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

) Uy quyén cho nguoi khac dén dw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
c) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién t&r hodc hinh thirc dién t&r khac;
) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thw, fax, thw dién ti.

20.10. Trwéng hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi dan kin va phai dwgc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhét 1a 01 gi¢ truwdc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trudc sw chirng kién cuia tat ca nhirtng ngudi du hop.
20.11. Thanh vién phai tham dw day dd cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho
nguoi khac dy hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién Hoi déng quan tri chap thuan.
20.12. Nghi quyét, quyet dinh cGia Hoi déng quén tri duoc théng qua neu duoc da s6 thanh vién dy hop
tan thanh; treong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién ctia Chu tich
Hoi ddng quan tri.

Piéu 21. Ngwei phu trach quan tri cong ty
21.1. Hoi déng quan tri ctia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 ngwdi phu trach quan tri cong ty dé hé tror
cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguwoi phu trach quan tri cong ty c¢é thé kiém nhiém lam Thw
ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.
21.2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khéng dwoc ddng thdi lam viéc cho td chirc kiém toan dwoc chap
thuan dang thyc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cta Céng ty.
21.3. Ngwdi phu trach quan tri céng ty cé quyén va nghia vu sau:
a) Tw van Héi ddng quan tri trong viéc té chirc hop Dai hoi déng cb déng theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan gitra Céng ty va cb dong;
b) Chuén bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi déng cb déng theo yéu cau
clia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;
c) Tw van vé thi tuc clia cac cudc hop;
d) Tham dy cac cudc hop;
d) Tw van thi tuc lap cac nghi quyét clia Hi ddng quan tri phi ho'p v&i quy dinh cla phap luat;
e) Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i ddng quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;
g) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri v& hoat ddng cong bd thong tin clia Cong ty;
h) La d&u méilién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;
i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cltia phap luat va Diéu 1é cong ty;
k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cltia phap luat va biéu lé cong ty.
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CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Diéu 22. 'ng ctv, dé ctr thanh vién Ban kiém soat

22.1. Viéc rng ctv, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dwoc thwe hién twong tw quy dinh tai khoan 1, khoan
2 Diéu 25 biéu & nay.

22.2. Trwdng hop sé lweng cac ng vién Ban kiém soat thong qua dé ct va tng ctr khoéng dd sé lwong
can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé cr thém (ng vién hoéc td chirc d& clv theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty, Quy ché noi bo vé& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban
kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém (ng vién phai dwoc cong bd rd rang trwdc khi Pai hdi ddng cd
déng biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 23. Thanh phan Ban Kiém soat
23.1. S6 luwgng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty la 3 ngwdi. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat
khéng qua 05 nam va cé thé dwoc bau lai véi sb nhiém ky khéng han ché.
23.2. Thanh vién Ban kiém soéat phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat
Doanh nghiép va khéng thudc cac trwdng hop sau:
a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cta Cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan ddc lap thwc hién kiém toan cac bao cao tai
chinh cla coéng ty trong 03 nam lién trudc dé.
23.3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau:
a) Khéng con du tieu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan 2
Didu nay;
b) C6 don tr chirc va dwoc chap thuan.
21.4. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trwéng hop sau:
a) Khoéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwgc phén céng;
b) Khéng thwc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir trwdng hop bat kha
khang;
c) Vi pham nhiéu l&n, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;
d) Trwong hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb déng.

Diéu 24. Trwéng Ban kiém soat

24.1. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sé. Ban kiém soat phai co hon mét nira sb thanh vién thuwong tra &
Viét Nam. Trwdng Ban kiém soat phai co bdng tét nghiép dai hoc tré 1én thudéc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh ho&c chuyén nganh cé lién quan
dén hoat déng kinh doanh ctia doanh nghiép.

24.2.Quyén va nghia vu cia Truwdng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu ciu Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va ngwdi didu hanh khac cung cip cac thong tin lién
quan dé bao cao Ban kiém soat;

c) Lap va ky bao céo ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri dé trinh
Dai hdi déng cb dong.

Diéu 25. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat
Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac quyén, nghia
vu sau:

1. D& xuét, kién nghij Dai hoi ddng cd déng phé duyét danh sach té chirc kiém toan dwoc chap
thuan thwc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia Coéng ty; quyét dinh t& chirc kiém toan dwoc
chap thuan thwc hién kiém tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chap thuan
khi xét thay can thiét.

2. Chiju trach nhiém trwéc cé dong vé hoat dong giam sat clia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh clia Cong ty, viéc tuan tha phap luat trong hoat dong clia thanh vién
Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, ngudi quan ly khac.

4. Dam béo phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va cb dong.

5. Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham biéu le cong ty clia thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tdng giam dbéc va ngwoi diéu hanh khac ciia doanh nghiép, Ban kiém soéat phai
théng bao bang van ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gi®, yéu ciu ngudi co hanh vi vi
pham chdm dit vi pham va c6 gidi phap khac phuc hau qua.

6. Xay dwng Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong ¢d déng théng qua.

7. Béo céo tai Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cGa Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chirng khoan.

8. Co quyén tlép can hé so, tai liéu cla Cong ty lwu gitr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém
khac; co quyéen den dia diém lam viéc clia nguoi quan ly va nhan vién cua Cty trong gi¢ lam viéc.

9. Co quyén yéu cau Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam déc va nguoi quan
ly khac cung cép day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat ddng kinh doanh clia Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa phap luat.
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Piéu 26. Cudc hop cua Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat 02 14n trong mét ndm, sé lwgng thanh vién tham dy hop it nhét &
2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dwoc |ap chi tiét va rd rang. Nguoi
ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
Cac bién ban hop clia Ban kiém soéat phai dwoc lwu gitr nhdm xac dinh trach nhiém cda tirng
thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat co6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va dai dién tb chirc
kiém toan dwoc chap thuan tham dw va tra 1o cac van dé can dwoc lam rd.

Diéu 27. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac caa thanh vién Ban kiém soat
Tién lwong, thu lao, thwdng va lgi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat dwgc thwe hién theo quy dinh
sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra tién lwong, thu lao, thwdng va loi ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi déng cd dong. Pai hoi ddng cd déng quyét dinh tdng murc tién lwong, thu lao,
thwdng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hdng ndm clia Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw van
doc lap voi mire hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khéng vwot qua tdng ngan sach hoat
dong h&ng nadm cuia Ban kiém soat da dwoc Dai hoi dong cbé déng chap thuan, trr treérng hop
Dai hdi ddng cb dong cé quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh clia phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cla phap luat co
lién quan va phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ctia Cong ty.

CHUONG V: TONG GIAM bOC

Piéu 28: Téng Giam déc

1.

HDQT sé& bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc mot ngudi khac 1am TGD va sé ky hop
ddng quy dinh mtre lvong, thu lao, lgi ich va cac diéu khoan khéac lien quan dén viéc tuyén dung.
Théng tin v& mic lwong, tro cdp, quyén loi clia TGD phai dwoc bao céo trong DPHDCD thuong
nién va dwgc néu trong bao cao thudng nién ctia Cong ty.

Do tAm quan trong cla viéc trao ddi thong tin chat ché gitta HDQT va BDH Céng ty, TGD sé

tham dw cac cudc hop clia HDQT véi vai trd quan sat vién, nhung khéng dwoc bé phiéu trir khi

TGD ciing ddng thoi 1a thanh vien HDQT:

Nhiém ky cta TGD khoéng qua 05 nam va cé thé dwoc HDQT tai bd nhiém néu hai bén cung

ddng v tiép tuc cong viéc.

HDQT dbng thoi c6 thé bai nhiém TGD khi da sé thanh vien HDQT dw hop biéu quyét tan thanh

va phai bb nhiém moét TGP méi thay thé. TGD bi bai nhiém c6 quyén phan déi viéc bai nhiém nay

tai DHDCD tiép theo gan nhét;

TGD cé thé tir chirc véi diéu kién phai théng bao véi Coéng ty theo dung quy dinh dugc ghi ré

trong hop déng lao dong da ky véi Cong ty;

TGP c6 nhirng quyén han va trach nhiém sau:

a. Didu hanh, quan ly, t chirc viéc thwe hién cac nghi quyét; ké hoach kinh doanh, k& hoach
dau tw cta Céng ty da dwoc DPHDCD va HDQT thong qua. TGD phai bao céo két qua thuc
hién cho BPHBCP va HPQT theo dung quy dinh;

b. Thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai theo Quy ché tai chinh cla
Cong ty, t& chirc va diéu hanh hoat dong SXKD clia Céng ty nham dam bdo Coéng ty hoat
dong hiéu qua, dung phap luat. Trweng hop didu hanh trai véi quy dinh ma gay thiét hai cho
Cty thi TGD phai chiu trach nhiém trwdc phap luat va phai bdi thweng thiét hai cho Coéng ty;

c. Kién nghi sé lwong va cac vi tri BDH ma Coéng ty can thué d& HPQT bé nhiém hodc mién
nhiém khi can thiét;

d. Sau 45 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh, TGD phai trinh K& hoach kinh doanh, ké
hoach tai chinh clia nam d6 d& HPQT thong qua; ddng thdi d& xuat K& hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo;

e. Dai dién Coéng ty trwdc cac Co quan Nha nwédc vé cac van dé lien quan dén hoat dong cla
Cong ty trong khuén khd clia Didu I& va cac Nghi quyét cia HDQT cho phép;

f. Quan ly va thue thi tAt cd cac quy tic va quy dinh vé& quan ly va hoat dong da dwoc HDQT
phé chuén;

g. Giam sat, phan coéng va chi dao thuc hién tat ca nhitng cong viéc lién quan dén Phong Ké
toan, lién quan dén tién, tai khoan ngan hang, thué v.v... clia Céng ty trong gi¢i han cho phép,
dwoc xac dinh bdi Nghi quyét cia DPHDCPD, clia HPQT, Quy ché tai chinh va cac quy dinh cla
phap luat hién hanh

h. TGD c6 thé phan cap hodc Uy quyén cho Phé TGP va cac thanh vién BDH cac cong viéc,
trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh. Ngwoi duoc dy quyén phai chiu trach
nhiém trwéc TGD vé cac phan viéc dé. Tuy nhién, TGD van la ngwoi chiu trach nhiém cudi
cung trwéc HDQT;

i. B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Céng ty, trlr cac chirc danh
thudc thAm quyén quyét dinh ctia HDQT:

j.  Kién nghi phwong an thuc hién chi tré cé tiec hodc xt ly 16 trong kinh doanh;
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7. TGD phai bao cdo va chiu trach nhiém trwéc DPHDCD va HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao;

8. TGP phai chi dao cac cip dwai clia minh cung cap kip thoi va day da cac théng tin cho HDQT va
BKS khi dwoc yéu cau.

9. TGPB cung v&i cac thanh vién trong BDH phai gwong mau chap hanh tat ca cac quy dinh, néi quy
do Cong ty dé ra, phai trd 16i nhanh chéng tat ca cac kién nghi, d& xuét ctia moi ngudi, moi bd
phan trong Céng ty, khéng cham tré lam ach téc cong viéc, phai gan gii va tim hidu tam tw
nguyén vong cda toan thé CB-CNV.

10. D& didu hanh va lam viéc hiéu qua, TGD phai bdo cho Thw ky va cac thanh vién BDH ké hoach
Iam viéc cGa minh & dau, lam gi... néu khéng dén Céng ty trong gi® lam viéc.

11. TGP phai xin phép Chu tich HDQT bang van ban méi dwoc phép vang mét tai Cong ty tir 2 ngay
trd 1én.

CHUONG VI: CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 29. Cac hoat dong khac
29.1.Phéi hop hoat déng gitra Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc, gdm cac ndi dung
chinh sau day:
a) Tha tuc, trinh ty triéu tap, thdng bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitra Hoi déng
quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc:
Téng Giam dbc ddng thai la thanh vien HDQT, tha tuc va trinh tw mdi hop da duoc dé cap trong
Diéu 20 Quy ché nay.
d) Thong bao nghi quyet quyét dinh cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat, Tdng giam déc:
Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri phai dwgc Chu tich HDQT hoac Ngudi phu
trach quan tri cong ty théng bao cho Ban kiém soat kiém tra, giam sat; va Toéng giam déc theo ddi
va tb chire thye hién.
d) Cac trwong hop Téng Giam déc va Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri va
nhirtng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri:
- Xung d6t quyén lgi gitva Hoi ddng quan tri va Téng Giam déc;
- Khang hodng ma viéc xt ly vt quéa thdm quyén cla Téng Giam déc;
- Cac giao dich ma TGD la mét bén lién quan;
- Céac noi dung vuot qua thdm quyén theo Gy quyén cla HPQT dbi voi TGD.
e) Béo céo cta Tdng Giam dbc véi HDQT vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao:
Cac ndéi dung Bao cao clia TGD vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao dwoc bao
cao thanh 1 muc trong chwong trinh hop HBQT.
Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cta Hoi ddng quan tri dbi voi
Téng Giam déc:
Céc ndi dung Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cta Hoi déng
quan tri déi véi Tdng Giam dbc dwoc bao cao thanh 1 muc trong chwong trinh hop HDQT.
f) Cac van dé Téng Giam ddc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat:
Khi HDQT, BKS yéu cau cung clp cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh clia céng ty theo dung quy dinh cla phap luat, Tdng Giam déc phai bao céo, cung cap
théng tin cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat bdng cach thirc phi hop.
g) Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién HDQT, cac thanh vién
BKS va Tdng Giam déc theo cac nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néu trén:
- Phdi hop hoat dong gitra BKS va HDQT: BKS cd vai trd giam sat, phdi hop, tw van va thong tin
day du, kip thoi, chinh xac, cu thé nhw sau:
=  Thuwong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat déng, tham khao y kién cia HDQT
trwde khi trinh bao céo, két luan va kién nghi [én Dai hoi ddng cb dong;
= Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat cé quyén yéu cau thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam dbc va dai dién té chirc kiém toan dwoc chap thuan tham dy va tra
I&i cac van dé can dwoc lam rd.
= Trwdng hop Ban kiém soat phat hién nhirtng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1&
cong ty cla cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat théng bao bang van ban véi HDQT trong
vong bdn muwoi tam (48) gi®, yéu cau ngudi ¢é hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va cé giai
phap khac phuc hau qua;
=  HDQT tao diéu kién thuan lgi d& BKS thwc hién cac quyén va nghia vu cia minh.
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- Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam dbc:
= BKS c6 quyén yéu ciu Téng Giam déc tao diéu kién tiép can hé so, tai liéu lién quan dén
hoat déng kinh doanh ctia Cong ty tai tru s& chinh hodc noi lwu triv hd so;
= BKS khong dwoc st dung cac théng tin chwa dwoc phép cong bd clia cong ty hodc tiét
16 cho ngudi khac dé thwc hién cac giao dich ¢é lién quan;
= TGD tao diéu kién thuan loi d& BKS thwc hién cac quyén va nghia vu ctia minh.
- Phéi hop hoat déng gitra HDQT va TGB: Khi c6 kién nghi trinh HDQT phé duyét, Téng giam dbc
glri cho HDQT sém nhat cé thé nhung khéng it hon bay (07) ngay trwéc ngay néi dung dé can
duwoc quyét dinh.

29.2 Quy dinh vé danh gia hang nam dbi véi hoat dong khen thwdng va ky luat déi voi thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc va cac thanh vién Ban diéu hanh khac:

a)
b)
c)
d)
e)

HDQT c6 trach nhiém xay dwng céc tiéu chuan danh gia hoat déng cho tat ca cac dbi twong la thanh

vién HDPQT, Téng Giam dbc va cac thanh vién Ban diéu hanh khac.

Céac tiéu chuén danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich ctia ngudi diéu hanh doanh nghiép véi

loi ich lau dai ctia Cong ty va cb dong.

Hang ndm, cin ctr vao chirc nang, nhiém vy dwoc phan céng va cac tiéu chudn danh gia da duwoc

thiét lap/cac két qua dat duwgc, HDQT td chtrc thue hién danh gia hoat ddng thanh vién HDQT.

Viéc danh gia hoat déng clia cac thanh vién BKS dwoc td chirc thwe hién theo phwong thirc duoc dé

cap tai co cau tb chirc va hoat dong ciia BKS.

Viéc danh gia hoat déng ctia cac thanh vién Ban diéu hanh khac thwc hién theo cac quy dinh ndi bd

hoac c6 thé dwa vao ban tw danh gia hoat déng ctia nhirng thanh vién ban diéu hanh.

Khen thuéng:

a) HBQT cé trach nhiém xay dwng chinh sach khen thwéng.

b) Cac hinh thirc khen thuéng: bang tién, béng cb phiéu (phat hanh ¢ phiéu theo chwong trinh Iya
chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hoac cac hinh thirc khac do HDQT xay dwng.

c) Cac hinh thirc khen thwdng sé do Tbng Giam déc phai lap ké hoach trinh HDQT phé chuan

d) Che’ do khen thudng déi véi déi twong la thanh vien HDQT, BKS sé& do Pai hoi ddng ¢ dong
quyét dinh...

e) Muc khen thwéng Ban diéu hanh dwoc can clr vao két qua kinh doanh thyc t& hang nam.

Ky luat

a) HDQT co6 trach nhiém xay dwng hinh thirc ky luat dwa trén tinh chat va me do cta viéc vi pham.
Hinh thirc ky luat cao nhat la bai nhiém, cach chirc.

b) Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh sé& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

c) Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém vu ma co
hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh cta Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi
Xt ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh clGa phap luat
va Diéu & cong ty. Trwong hop gay thiét hai dén loi ich ciia Céng ty, cd dong hodc ngudi khac
sé phai boi thwdng theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 30. Hiéu Iwc thi hanh ) o ) )
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Céng ty cd phan Ché bién G& Birc Thanh bao gébm 28 diéu va c6 hiéu
lwc thi hanh ké tir ngay.. .thang.. .nam 2021.

CHU TICH HOI DPONG QUAN TRI
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PHU LUC SO 01

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Il
) _QUY CHE HUONG DAN THAM DU HOP )
DAI HOI BPONG CO BONG TRU'C TUYEN VA THYC HIEN BO PHIEU DIEN TU
CUA CONG TY CO PHAN CHE BIEN GO BU'C THANH

CHUONG |
NHNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va doi twong ap dung ] ] .
Quy ché nay quy dinh ve viéc tham dv DHDCD tryc tuyen va bo phieu dién tlr cua dai biéu tai cudc
hop BHDCD thwdng nién/BHBCD bat thwong clia Coéng ty GO Bilrc Thanh (sau day goi la Cong ty).

Piéu 2: Giai thich tir ngir

a.
b.

“Pai biéu’ 1a C dong, dai dién Gy quyén (ngwoi dwoc Gy quyén).

“Dai héi débng cb dong trwc tuyén” 1a cac cudc hop DPHDCD thwdng nién hodc DHPCD bét
thwong dwoc té chire dwéi hinh thire tham gia théng qua mang internet dé thuc hién cac quyén
biéu quyét/bau ctr ctia minh.

“Bo phiéu dién ti” 13 viec Dai bidu két ndi internet va thwc hién biéu quyét/bau ctr thong qua
Hé thdng bd phiéu dién t&r do Céng ty quy dinh va théng bao.

“Hé théng bé phiéu dién tr” 1a hé thdng cung clp cho dai biéu cac cong cu dé thuc hién cac
quyén lién quan khi tham dw DPHDCBD tryc tuyén.

“Yéu t6 dinh danh” 1a nhirng thong tin can thiét dé& xac dinh chinh xac mét dbi twong trong mét
hoan canh.

“Sw kién bat kha khang’ 1a nhirng sy kién xay ra ngoai y chi clia ngudi triéu tap dai hdi khong
thé lwong trwdc va khac phuc dwoc méc du da ap dung cac bién phap can thiét, kha nang
cho phep

“Bau dén déu” 1a cach thuc h|en cla phwong thirc Bau dén phiéu ma dai biéu dén sb phiéu cho
01 trng ctr vién hoac chia déu sb phiéu bau cho nhiéu ng ct vién twong tng. Sau khi chia déu,
s6 Phiéu bau twong &ng cho tirng rng vién dwoc lam tron xuéng tinh dén hang don vi. Phiéu
bau 1& con lai (néu co) sé bo.

“Bau ghi s6” |a cach thuc hién cla phuong thire Bau doén ph|éu ma Pai bidu sé ghi cu thé sb
phleu bau cho tirng &rng clr vién sao cho téng s phiéu bau cla cac (rng cv vién dwoc bau béng
tdng s6 phiéu bau cua Pai biéu dai dién.

CHUONG I
QUY PINH CU THE

Piéu 3: Thong bao triéu tap PHPCD
Céng ty thuc hién cac quy dinh theo Diéu .... Diéu |& Cong ty.
Diéu 4: Diéu kién, cach thirc Dai biéu tham dw DPHDCPD trwc tuyén va bé phiéu dién to

a.

Diéu kién tham gia:

- Co tén trong danh sach cb déng (DSCD) cé quyén dw hop BPHDCD dwoc lap theo théng bao
thwe hién quyén ctia Cong ty.

- Dai dién Gy quyén du diéu kién tham dw theo quy dinh cltia phap luat va diéu I& Cong ty.

Yéu cau ky thuat:

- Dai biéu can co thiét bj dién tlr két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di
dong, thiét bi dién tir khac co két ndi internet...).

Cach thire thwe hién:

- Dai biéu truy cap dwong dan, dang nhap theo cac théng tin dworc cung cap quy dinh tai Diéu
4 Quy ché nay dé tham dw DHDCD trwc tuyén va thwe hién bé phiéu dién to trén hé théng bo
phiéu dién te.

Diéu 5: Cung cap théng tin dang nhéap va thic hién boé phiéu dién tir

a.

C.

Thong tin dwdng dan truy cap vao hé thong bd phiéu dién tt, tén dang nhap, mat khau truy cap
va cac yéu t6 dinh danh khac (néu cé) nhdm tham dw DHDCD truc tuyén sé dwoc cung cap
trong thong bao méi hop (hodc hinh thirc théng bao théng tin dang nhap do Héi déng quan tri
quy dinh). Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khau va cac yéu té dinh
danh khac dwoc cAp d& dam bado rang chi cé Pai biéu mai cé quyén thuc hién viéc bd phiéu trén
hé théng bd phiéu dién tl va chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac théng tin da déng ky nay.

Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cép lai théng tin dang nhap, BTC BH co thé thong bao théng qua
cac hinh thire: trwe tiép hodc email/dién thoai. Hinh thuc cung cap théng tin dang nhap qua emall
hoéc dién thoai chi dwgc thue hién dwa trén thong tin ¢d dong tir danh sach cé dong co6 quyen bd
phiéu do Trung tam Iwu ky chirng khoan Viét Nam lap theo théng béo thuc hién quyén cla Cty.
Dai biéu st dung tén d&ng nhap, mat khau truy cap hoadc cac yéu té dinh danh khac (néu cé) truy
cap vao hé théng bd phiéu dién t&r va thuc hién bé phiéu dién tir Theo nodi dung ciia Chwong
trinh cudc hop BPHDCD trwc tuyén.
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Diéu 6: Cach thirc ghi nhan Pai biéu tham dw DPHDCD trwc tuyén
Dai biéu duoc hé théng bd phiéu dién t&r ghi nhan 1a tham dw DHDPCP truwc tuyén khi Dai biéu d6
thwe hién truy cap vao hé thdng bang cac thong tin truy cap da dwoc cung cap theo quy dinh tai
DPidu 4 Quy ché nay va da thwc hién bd phiéu dién tlr v&i bat ky van dé nao cla ndi dung
Chuong trinh cuéc hop DHBCD truc tuyén.

Piéu 7: Quy dinh vé Uy quyeén trwc tuyén

a. Viécuy quyén duoc thie hién theo quy dinh tai Diéu 17 biéu 1& Cong ty.

b. Céc cb ddng can tuan thd cung cip day du cac thong tin dé thwe hién Gy quyén, ddc biét cung
cAp thoéng tin clia bén nhan Gy quyén: sb dién thoai, dia chi lién lac va email. Day |a co s& dé cép
tén déng nhap, mat khdu truy cap va cac yéu t6é dinh danh khac (néu cé) déi véi bén nhan Gy
quyen.

c. Hiéulyc cua ay quyen viéc Oy quyén chi cé hiéu lwe phap ly khi théa mén cac diéu kién sau:

- Khicd dong dién day dl cac thong tin theo mau Gy quyén tric tuyén va hoan thanh thyc hién
ay quyen trpc tuyén.

- Giby ay quyen dwoc in ra theo mau Gy quyen truc tuyén co day da ch ky, ghi ré ho tén,
doéng dau (néu la td chuc) cla bén ay quyén va ca bén nhan ay quyén.

- Cong ty nhan duoc Glay dy quyén ban chinh gui vé truéc ldc dai hdi khai mac  chinh thirc.

d. Huay bo uy quyen déi véi ¢d dong da Gy quyén trwc tuyén: ¢d déng gl van ban chinh thirc dé
nghi hdy ay quyén tryc tuyen cho Cong ty trwde luc dai hdi khai mac chinh thirc. Lwu y thoi gian
ghi nhan viéc huay ay quyen co hiéu lyc dwoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dwoc van ban
chinh thirc dé nghi hay dy quyén truc tuyen

e. Huiy bd dy quyen sé bi v6 hiéu lwc neu dai dién ay quyén da tién hanh bd phleu biéu quyét/bau
clr v&i bat ky van dé nao clia ndi dung Chwong trinh cudc hop DHDCD tryc tuyén.

Diéu 8: Thoi gian bd phiéu dién tor

Thoi gian bé phiéu dién t& dwoc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai bidu co thé
truy cap hé thdng bd phiéu dién tlr va thwc hién bé phiéu 24 gid trong ngay va 07 ngay trong tuan trir
trwdng hop bao tri hé thdng hodc ly do khac ndm ngoai tAm kiém soat ctia Cong ty. Két thuc thdi gian
bd phiéu, hé thédng khong ghi nhan thém két qua b phiéu dién to tir Dai biéu.

Didu 9: Cach thirc bé phiéu dién ti

a. Cach thirc bd phiéu biéu quyét:

- Dai biéu chon lya mét trong ba phwong an biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khéng y
kién v&i mbi van dé duwoc dwa ra biéu quyét tai DH da dwoc cai dat tai hé thdng bé phiéu dién ta.

- Sau dé, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bd phiéu dién t&r ghi nhan két qua.

b. Cach thtrc bd phiéu bau ci:

- Bau clr theo phwong thirc bau dén phiéu: Néu diéu 1&é Cong ty khdng c6 quy dinh khac viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thire bau
don phiéu (bau don déu hoac bau ghi sb). Theo do, Dai biéu thuc hién viéc bau clr bang cach
danh diu vao 6 “Bau don phléu“ hodc ghi ré sd phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cla cac ung vién
twong ng trén Phiéu bau ct da dwoc cai dat tai hé thong bd phiéu dién ttr. Sau d6, Dai biéu tién
hanh xac nhan bau ctr d& hé théng bé phiéu dién t&r ghi nhan két qua.

c. Mat sé quy dinh khac khi thwe hién bd phiéu dién ti:

Trwdng hop Pai biéu khéng thwe hién hét cac van dé biéu quyét, bau cv theo ndi dung chwong
trinh Dai hoi thi cac van dé chwa duwoc biéu quyét, bau clr dwoc xem nhw Dai biéu khong tién
hanh bd phiéu biéu quyét, bau ctr van dé do.

- Trong trwéng hop phat sinh cac van dé ngoai chwong trinh dai hoi da guvi, Pai biéu c6 thé bidu
quyét, bAu ct bb sung. Néu Dai biéu khéng thuc hién biéu quyét, bau ctr véi nhivng van dé phat
sinh thi xem nhw Dai biéu khong tién hanh bd phiéu biéu quyét, bau civ van dé& phat sinh do.

- Dai bidu c6 thé thay ddi két qua bidu quyét, bau ctr (nhung khong thé hiy két qua biéu quyét,
bau ct); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cr bd sung nhirtng van dé phat sinh ngoai chwong
trinh Dai hoi. Hé thdng tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét, bau cr cubi
cling tai thdi diém két thic bé phiéu dién tlr cla tirng dot kiém phiéu dwoc quy dinh trong quy
ché 1am viéc cta dai hoi.

- Trong trwéng hop, Pai bidu thwe hién bau ghi sb: Phiéu bau khéng hop 1& 1a phiéu cé tédng sb
phiéu bau cho cac ng ct vién khac vé&i (I6n hon hodc nhé hon) tdng sb phiéu bau ctia Dai biéu
dai dién dwoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cir.

Diéu 10: Cach thirc kiém phiéu

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dwoc ghi nhan trén hé thdng
theo nguyén tac sb thé tan thanh, sb thé khong tan thanh va sb thé khong y kién.

Bién ban kiém phiéu 13 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cla tat ca cac Dai biéu tham dy DPHDCD
truc tuyén théng qua hé thdng bo phleu d|en ter.

Déi v&i nhivng van d& nhay cdm va néu cd dong cé yéu cau, cong ty phai chi dinh td chirc trung lap
thwe hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Diéu 11: Thong bao két qua kiém phiéu

Can ct bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay, Ban kiém phiéu sé kiém
tra, tdng hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu cla tirng van dé theo ndi dung chwong trinh dai
hoi. Két qua kiém phiéu sé dwoc chi toa cong bd ngay trwdc khi bé mac cudc hop.
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Diéu 12: Cach thirc phan déi nghi quyét ciia PHDCD ) )
Viéc yéu cau hudy bé quyét dinh cia DPHDCD dwoc thwc hién theo quy dinh tai Diéu ... Dieu Ié
Cong ty.

Piéu 13: Bién ban hop DHDCPD trwc tuyén va hinh thirc théng qua

a.
b.
c.

d.

Viéc ghi bién ban BPHDCPD dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép 2014.
Viéc lap bién ban BPHDBCD dwoc thwc hién theo quy dinh tai Diéu 23 biéu lé Cong ty.

Dia diém té chirc dwoc ghi trong bién ban Dai hdi cd dong tric tuyén la dia diém Cha toa Dai hoi
c6 mét dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén 1anh thd Viét Nam.

Hinh thirc théng qua bién ban hop PHPCD dwoc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cia Cong
ty tai ky hop DPHDCD.

Diéu 14: Quyén va nghia vu cta Dai biéu khi tham gia bé phiéu dién tt

a.

b.

Puwoc biéu quyét, bau clv tt cd cac ndi dung thudc thdm quyén cuia Pai hoi theo quy dinh cla
phap luat va Diéu I& tb chivc va hoat ddng Cong ty theo hinh thirc bd phiéu dién te.

Dai bidu phai c6 trach nhiém bao mat cac théng tin truy cap d& dam bao réng chi c6 Dai biéu mai
c6 quyén thwe hién viéc bd phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir. Moi két qué giao dich b phiéu
cta Dai biéu trén hé théng bd phiéu dién t&r sé dwoc mac nhién coi la quyét dinh cudi cung cla
Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém trwéc phap luat, trwéc Cong ty vé két qua giao dich bo
phiéu dién tlr da dwoc thuc hién cia Dai biéu trén hé thdng bd phiéu dién te.

Dai biéu phai théng bao ngay cho Céng ty dé kip thoi x& ly khi phat hién tén truy cap, mat khau
va/hoac cac yéu td dinh danh khac bi mat, danh cap, bi 16, hodc nghi bi 16 bang cach lién hé voi
Cong ty dé thwe hién khéa tén truy cap, thiét bj bdo mat. Dai biéu phai chiu trach nhiém vé& nhirng
thiét hai, tdn that va rai ro khac xay ra trwdc thoi diém Coéng ty nhan duwoc thong bao cla Dai
biéu néu nhw nguyén nhan 1a do Pai biéu.

Piéu 15: Thao luan tai PHDBCP truc tuyén

a.

Nguyén tac:

Viéc thdo luan chi dwgc thwe hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé trinh bay
trong ndi dung chwong trinh BPHDBCD;

Chi c6 Pai biéu méi dwoc tham gia thao luan;

Pai biéu c6 y kién ddng ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché lam viéc
cua dai hoi;

Ban Thu ky sé& sdp xé&p cac ndi dung thao luan cla Dai biéu theo tht tw d&ng ky va chuyén 1én
cho Chd toa;

Giai dap y kién cta cac Dai biéu:

Trén co s& noi dung thao luan ctia Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Cha toa chi dinh sé giai
dap y kién cla Dai biéu;

Trwong hop do gidi han v& thoi gian td chire, cac cau hdi chwa duoc tra 16i trwe tiép tai Dai hoi
sé dwgc Cong ty tra 10i sau.

Diéu 16: Trwong hop xay ra sy kién bat kha khang

a.

Trong thi gian dién ra viéc td chirc Pai hoi cd déng trwec tuyén va bd phiéu dién to, cé thé xay ra
nhirng sw kién bat kha khang (ngoai tdm kiém soat clia Céng ty) tai dia diém Chu toa diéu hanh
Dai hoi (khéng bao gdbm cac sw kién bat kha khang dbi véi mot hay moét sb dai biéu tham dw)
nhu: thién tai, hda hoan, mét dién hodc mét két ni dwdng truyén internet, sw cd ky thuat tai dia
diém Chu toa diéu hanh Pai hoi, cac yéu cau hay chi thi ctia Chinh phll va cac co quan nha
nwéc, ngudi co thadm quyén khac....

Trwong hop xay ra cac sy kién bat kha khang va khéng thé khac phuc dé Bai hoi co thé dién ra
tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chii toa sé& tuyén bb tam dirng Dai hoi, tht ca cac van dé da duoc
biéu quyét théng qua trwdc khi tam dirng (néu cd) sé bi hily bd. Cac van dé nay sé duoc tién
hanh biéu quyét lai trong Dai hoi cd déng duoc triéu tap gan nhat.

CHUONG I
DPIEU KHOAN KHAC

Diéu 17: Diéu khoan khac ) )
Cac ndi dung lién quan khac khong de cap trong Quy ché nay mac nhién thic hién theo quy dinh tai
Diéu lé Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty va quy dinh phap luat cé lién quan.

Piéu 18: Hiéu lwc thi hanh

a.
b.

Phu luc nay nay gébm 3 Chuwong, 18 Diéu va cb hiéu lyc tir ngay ban hanh.
Dai biéu, cac ca nhan, to chuc, phc‘mg ban lién quan dén BDHDCD truyc tuyén clda Coéng ty co
trach nhiém thwc hién theo Quy ché nay.
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